UBND XA TAN HOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TAN THANH Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: 73./QD-THCSTT Tan Hgi, ngay 21 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc kién toan Ban quan tri phin mém vnEdu va Ban hanh Quy ché Quan Iy va
st dung phan mém vnEdu tai treong THCS Tan Thanh

HIEU TRUONG TRUONG THCS TAN THANH

Can cir Thong tw $6 32/2020/TT-BGDDPT ngay 15 thing 9 nam 2020 cia Bé Gido
duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Bleu Ié truong trung hoc co s6, truong trung hoc pho
thong va trueong phé théng c6 nhiéu cdp hoc;

Thue hién Quyét dinh sé6 643/0D-SGDDPT ngay 18/8/2022 ciia S6 GDPT vé ban
hanh Quy ché qudn Iy chitng thie s6, chit ky s6 trong cdc co s gido duc trén dia ban tinh;
Quyét dinh s6 55/0D-SGDDT ngay 31/01/2023 ciia S6¢ GDDT vé qudn Iy, vin hanh va
khai thac sw dung Hé théng co so dir liéu gido duc va dao tao tinh Lam Déng;

Thure hién Céng van so 1115/SGDPT-GDTrH ngay 30 thang 9 nam 2025 ciia So
Giao duc va Pao tao Tinh Lam Béng Vv trién khai théng nhat, déng bo nhiém vu Chuyén
doi s6, Hoc ba 56, Ho so, s6 sdch dién tur co ky SO; van hanh, quan ly va khai thac H¢ théng
CSDL ciia Nganh gido duc Lam Pong;

Can cu tinh hinh nhén sy cua truong THCS Tan Thanh,
QUYET PINH:

’ Piéu 1. Nay kién toan kién toan Ban quan tri phan mém vnEdu va Ban hanh Quy
ché Quan ly va st dung phan mém vnEdu tai truong THCS Tan Thanh (sach dinh kém).

Piéu 2. Ban quan tri ¢6 trach nhiém thuc hién nhi€ém vu dugc quy dinh tai Cong van
1115/SGDDT-GDTrH ngay 30 thang 9 nam 2025 ctia S¢ Giao duc va Pao tao Tinh Lam
Déng V/v trién khai théng nhét, déng bd nhiém vu Chuyén ddi sb, Hoc ba sd, Hd so, s6
sach dién tur co ky s6; van hanh, quan ly va khai thac Hé théng CSDL cua Nganh giao duc
Lam Pong va Quy ché Quan 1y va st dung phan mém vnEdu tai truong THCS Tan Thanh
(Ban hanh theo Quyét dinh sb 73/QD-THCSTT ngay 21/10/2025 cua trudng THCS Tan
Thanh).

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 96/QD-THCSTT ngay 08/11/2024 cua cla
Hi¢u truong truong THCS Tan Thanh.

Diéu 3. Céc 6ng (ba) co tén tai diéu 1 va cac to chuyén mén, gido vién, nhan vién
truong THCS Tan Thanh chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh néy./ .

Noi nhin: KU TRUONG
- UBND, Phong VH- XH (blc); ~
- Nhu diéu 3;

- Luu: VT, HS.

lang Cong Bién
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DANH SACH BAN QUAN TRI PHAN MEM VNEDU
(Ban hanh kem theo quyét dinh so 13/QP-THCSTT ngay 21 thang 10 nam 2025
cua truong THCS Tan Thanh.)

STT HOQ VA TEN NHIEM VU GHI CHU

1 | Giang Céng Bién Truéng ban: Quan 1y, diéu hanh chung

Pho truéng ban: Quan 1y cac ndi dung
cong viéc dugc phan cong nhiém wvy;
Quan li hd so hoc sinh, S6 goi tén ghi
diém dién tir, Hoc ba dién tir, HO so giao
2 | Nguyén Thi Huyén | vién, Phin cong chuyén moén, lich bao
giang, thuc hién chuong trinh, thoi khoa
biéu, Ké hoach bai day cua giao vién, t6t
nghiép, tuyén sinh, két chuyén dir liu
trén CSDL nganh ...

Thuyc hién va quan li phﬁn mém ké toan,
quan li tai san, thuc hi€n cac van ban chi
dao vé khong sir dung tién mat trong thu
chi cua nha trudong, thuc hién cac van ban
3 | K’ Si K My Khiét vé chuyén doi s6 do minh dam nhiém; két
ndi, két chuyén dir li€u, thuc hién cac
nhiém vu ki€ém nhiém khéac theo phan
cong cua Hiéu trudng trén VnEdu, quan
1i con déu vé hd so s6 sach dién tu.

St dung phan mém VnEdu trong khai
thac thong tin hoc sinh, xr 1i va thyc hi¢n
viéc dong bao hiém y té, cham lo strc
khoe y té cho hoc sinh trong nha truong
4 Vi Thi Huong theo qui dinh, thuc hién cac van ban vé
chuyén d6i s6 do minh dam nhiém; thuc
hién cac nhiém vu ki€ém nhiém khac theo
phéan cong cua Hiéu trudng trén VnEdu,
quan li con ddu vé ho so so sach dién tir.

Str dung phan mém VnEdu trong khai
thac thong tin hoc sinh, st dung phan
mém quan li thu vién, xtr li va thuc hién
viéc muon, tra sach, thuc hién cac van
ban vé chuyén d6i s6 do minh dam
nhi¢m; theo doi vién thyc hién chuyen
d6i sd cua cac thanh vién trong to vin

phong.

5 | Nguyén Thi Hang

St dung phdn mém VnEdu trong khai
thac thong tin hoc sinh, trong thuc hi¢n
hd so chuyén mén cua to, thuc hién cic
van ban vé chuyén doi s6 do minh dam
nhiém; theo doi vién thuc hién chuyén

Nguyén Thi Héng
Quyén
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d6i s6 cua cac thanh vién trong to khoa
hoc tuy nhién. St dung phﬁn mém VnEdu
trong khai thac thong tin, quan li to
chuyén mén t6 KHTN va thiét bi day hoc

Vi Thi Thanh Ho1

St dung phan mém VnEdu trong khai
thac thong tin hoc sinh, trong thuc hi¢n
hd so chuyén mon cua td, thuc hién cac
van ban vé chuyén doi s6 do minh dam
nhiém; theo doi vién thuc hién chuyén
d6i s6 cua cac thanh vién trong t6 khoa
hoc tu nhién. Str dung phén mém VnEdu
trong khai thac thong tin, quan li to
chuyén mon t6 KHXH va thiét bi day hoc

Dang Vo Duy

St dung phdn mém VnEdu trong khai
thac thong tin hoc sinh, st dung phan
mém quan 1i hoc sinh trong cong tac doi,
thue hién cac van ban vé chuyén d6i sb
do minh ddm nhiém; cung tham gia van
dong hoc sinh trong viéc thuc hién
chuyén d6i sd (dé an 06). Cap nhat lén
trang vnEdu cua nha truong cac thong tin
vé hoat dong cua doi

Céc giao vién bd
mon (23 giao vién:
theo quyét dinh phan
cong nhi¢ém vy NH
cua Hiéu truong)

St dung phan mém VnEdu trong khai
thac thong tin hoc sinh, cap nhat quan li
diém cta hoc sinh, danh gia, xép loai hoc
sinh, thyc hién ho so s6 sach dién tir ciia
giao vién theo qui dinh cua nganh va cua
nha truong, thuc hién nhiém vu theo qui
ché; Thuc hién cac nhiém vu khéc (dam
bao cac hd so) theo qui dinh ctia nha
truong. Chiu trach nhiém vé cac thong do
minh quan li.

10

Céc giao vién chu
nhiém (12 gido vién:
theo quyét dinh phan
cong nhi€ém vu NH
cua Hiéu trudng)

Thuc hién cac nhiém vu cua nguoi gido
vién chi nhiém. Quan 1i hd so 16p chu
nhiém, st dung phén mém VnEdu trong
khai thac thong tin hoc sinh, cap nhat
quan li dit liéu cua hoc sinh 16p minh chu
nhiém dam bao Pung — Pu - Sach- Séng,
Céap nhat danh gia, xép loai hoc sinh cua
16p chii nhiém, thyc hién ho so sd sach
dién tir ctia gido vién chu nhiém theo qui
dinh ctia nganh va cua nha truong, theo
qui ché; Thuc hién cac nhiém vu khac
(d¢am bao cac hd so0) theo qui dinh ctia nha
truong. Chiu trach nhiém vé cac théng do
minh quén 1i.
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QUY CHE
Quan ly va str dung phan mém vnEdu tai trweong THCS Tan Thanh
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 73/0P-THCSTT ngay 21/10/2025
cua Hiéu truong truong THCS Tan Thanh)
Diéu 1. Pham vi va déi twong ap dung
1. Van ban nay quy dinh vé viéc quan 1y, khai thac, sir dung hd so dién tir trén hé
thong phan mém vnEdu tir nam hoc 2025-2026.

2. boi tuong ap dung bao gém cac can b quan ly, gido vién, nhan vién va cac to,
nhém, b phan thude truong THCS Tan Thanh.

Piéu 2. Cac loai hd so, s6 sach di¢n tir trong nha truong

Thuyc hién theo muc 3 cua cong s6 1115/SGDPT-GDTrH.

1. Céc loai ho so, s6 sach dién tir

Poi Y(n' nha trwong: Hoc ba; SO dang bo; S6 theo ddi va danh gia hoc sinh (theo
16p hoc); Ké hoach gido duc cta nha truong (theo nam hoc).

DPoi vai to chuyén mon: Ké hoach gido duc cua to chuyén mon (theo nam hoc).

DPoi véi giéo vién: Ké hoach gido duc cua giéo vién (theor niam hoc); Ké hoach bai
day (gido an); S6 theo doi va danh gia hoc sinh; S6 chti nhi¢m (d6i véi gido vién lam cong
tac chu nhiém 16p).

2. Céc yéu chu khi thyc hi¢n HSSSPT

Tat ca HSSSPT nhur trén thi khong thue hién in ra gidy dé Iuu trit, chi thuc hién trén
moi truong mang thong qua HE thong csdl.lamdong.edu.vn. Nhitng loai HSSSPT c¢6 quy
dinh vé chwr ky, dong dau cua ca nhan va don vi thi thyc hién quy trinh ky s6 d€ dam bao
tinh phap ly; cac cap quan ly phuong/xa, déc khu va cac doan kiém tra cia S& GDDT khi
kiém tra cac loai ho so, s6 sach ¢6 trong danh myc HSSSDT thi chi thyc hién thong qua tai
khoan duoc quy dinh phan quyén trén hé thong csdl.lamdong.edu.vn.

Quan tr1 phén mém tao ra cég thu muc, hop luu trir ddi voi nhirng loai HSSSDT
phai upload dam bao khoa hoc, cu thé va dé€ tra ctru (theo hudng dan tai phu luc kém theo).

Tat ca cac HSSSPT c6 tinh chét phai cap nhat thuong xuyén cac thong tin thi don
vi phai c6 quy ché viéc cap nhat dé dam bao tinh phap ly va ddng bo, nhitng thong tin sai,
bd sung mudn cap nhat lai (khi da qua han hoac c6 sy cd) can phai ¢ bién ban ghi nhé luu
tai don vi (nhu diém s, danh gia rén luyén...).

Riéng dbi voi Ké hoach bai day (gido an) phai luu trir theo thu muc ca nhan giao
vién, moi khoi/16p theo tirng mon hoc 1a mot hdp luu trit trong thu muc duoc tao. Ké hoach
bai day (gido an) phai dugc dwa 1én h¢ thong phan mém truwdc it nhat 03 ngay trudce
khi day (dugc tinh vao 16p day dau tién néu gido an d6 dugc trién khai day nhiéu 16p).

Cach dat tén Ké hoach bai day nén dit tén theo ciu tric “Tiét PPCT_tén bai hoic
chu de”, dugc viét bang chir in hoa cé dau (trtr mén ngoai ngir) va luu dudi dang file PDF.

Diéu 3. Trach nhiém cia Hiéu truéng

1. Hoan thién cic thé ché sé:

- Ban hanh quy ché Quan 1y va st dung phan mém vnEdu va cac qui ché, qui dinh
khéc lién quan td1 quan 1i so.
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- Ban hanh day du cac van ban vé quy ché, quy dinh: quan 1y, van hanh, khai thac
CSDL; quan 1y, sit dung chit ky s6; quan 1y tai khoan va cap nhat thong tin trén Hé thdng
CSDL (trong d6 dam bao phan quyén, phan nhiém tai khoan theo ting chtrc ning, nhiém
vu, dam bao viéc bao mat thong tin tai khoan va dir liéu phai Pung - Pu - Sach - Séng dé
phuc vu cho cong tac quan 1y va khai thac trong nha trudng va toan nganh); quy ché, quy
dinh vé quan 1y cap nhat diém, danh gia két qua hoc tap; cap nhat HSSS; quan Iy va luu
trit Hoc ba sb... (dam bao day du co s phap 1y, ding ngudi, dung viée, ding quy dinh).

- Thyc hién ra soat cac tiéu chi ciia Bo chi sé Chuyén dbi sé theo quy dinh tai Quyét
dinh 4725 va Quyet dinh 3275 dé thuc hién quy trinh tu danh gia, ddng thdi bao céo theo
quy dinh vé cdp quan 1y dé duoc cong nhan mirc d6 Chuyén ddi sb tai don vi.

~ -Chidao ké toan hang nam co ké hoach dy toan kinh phi, dau tu va trang bi ha tang
s0 dé dap ung cac mirc do Chuyén doi so trong nha truong.

- Té)‘ chure tuyén truyén, tap hpén, hudng dan vé cong tac Chuyén ddi sb, cong tac
cap nhat, dong bg, thong nhat H¢ thong CSDL va thuc hi¢n Hoc ba so.

2. Quan li diéu hanh chung, bao gom:

Chiu trach nhi€ém quan ly s6 theo d&i danh gia dién to (STDDGDT), hoc ba dién tur
(HBDT) cua nha truong ddm béo tinh chinh x4c va theo quy dinh cua phép ludt theo nhiing
ndi dung sau:

a. V& quan ly, sir dung phan mém:

- Ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban quén tri phan mém vnEdu cia don vi.

- Quan li, kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh vé phan quyén, biao mat tai khoan.

- Xay dung Quy ché str dung phan mém trong d6 quy dinh 10 vé thoi diém mo khoa,

m6 STDDGDT va quy dinh cac thu tuc, thoi gian cap nhat diém s0, nhan xét, danh gia sau
khi khoéa so.

- Quyét dinh xur 1y theo tham quyén, dé nghi cac cip c6 thAm quyén quyét dinh xtr
1y do1 vdi cac to chire, cd nhan vi pham trong viéc thuc hién quy dinh nay.

b. V& luu trir va bao quan so theo ddi va danh gia, hoc ba trén phan mém

- Chi dao cong tac luu trir va bao quan so theo doi danh gia hoc sinh (theo 16p); cac
ho so dé nghi stra chita thong tin, diém s6 cua tirng ndm hoc; quan 1y hoc ba hoc sinh trong
thoi gian hoc sinh hoc tap tai truong.

- Viée luu trit, bao quan STDDGDT, HBDT duogc thuc hién theo quy dinh tai Thong
tu s0 27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 cua Bo Gido duc va Pao tao.

Pi¢u 4. Trach nhiém ciia Phé hiéu truéng

1. Thuc hién nhi€ém vu theo muc 2 ctia cong van s6 1115/SGDDT-GDTrH:

- Quan li H¢ thong CSDL ciia nha truong tai dia chi truy cap csdl. lamdong. edu. vn sau
d6 thuc hién chtc nang dong bo 1én Hé théng CSDL ciia Bo GDDT tai dia chi csdl.moet.gov. vn
(khong thuc hién cép nhat dir liéu ¢ 02 hé théng song song). DPéi voi gido duc mam non thuc hién
truc tiép trén CSDL ctia Bo GDDT tai dja chi csdl.moet.gov.vn.

- Quan 1i ma MOET va Ma dinh danh c4 nhan cua hoc sinh M6i mot hoc sinh chi duy nhét
01 mad MOET va M3 dinh danh c4 nhéan tuong tng cta hd so dir liéu trén Hé thong CSDL (cua Bo
GDDT va S¢ GDDT); ddm bdo ma dinh danh trén csdl.lamdong.edu.vn thi ma MOET phai khop
(chinh xac) voi1 CSDL cua bo GDDT), hd so dit liéu cia hoc sinh phai duoc ké thura cua 16p hoc
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tor ndm hoc trude do 1én 16p hoc cua ndm hoc maoi, tu cép hoc dudi cia nam hoc trude do6 1én cép
hoc cao hon.

- Khéng duoc x6a hodc tao moi hd so dit liéu hoc sinh dang tdn tai trén Hé théng CSDL.

- K& tir ndm hoc 2025-2026, thong tin dit liu vé 1y lich ciia can b quan 1y, gido vién, nhan
vién va hoc siqh trén’ H¢ thong CSDL phai thyc hién theo dia danh hanh chinh méi va theo mo
hinh chinh quyén 2 cap.

2. Chiu trach nhiém quan ly s6 theo ddi danh gia dién to (STDDGDT), hoc ba dién
tr (HBDT), SO goi tén ghi diém dién tr cua nha truong dam bdo tinh chinh xac va theo
quy dinh cua phap luat theo nhiing ndi dung sau:

a. Vé quan 1y, sir dung phan mém:

- Khoi tao va quan 1y tat ca cac tai khoan st dung vnEdu tai don vi, kiém tra viéc
thuc hién cac quy dinh v€ phan quyén, bao mat tai khoan.

- Quan 1y va chiu trach nhiém vé viéc diéu chinh cac sai sot trong qué trinh nhap
thong tin, di€ém s trén phan mém sau khi khoa dit ligu.

- Phé duyét viéc stra thong tin diém sb cta gido vién va Ban quan tri phin mém
vnEdu (theo mau Giay dé nghi thay doi thong tin).

- Xay dung ké hoach kiém tra, to chuc kiém tra, danh gia viéc cap nhat thong tin

clia gido vién, hoc sinh vao co s& dit liéu nha trudng trén phan mém vnEdu va tién d6 vao
diém theo ké hoach.

- T6 chtrc tap hudn cho can bo quan 1y, gido vién cach sir dung phan mém vnEdu va
chtrc ndng cap nhat thong tin vao STDDGDT, HBDT sau khi da dugc S6 GDDT tép huan
st dung.

- Quyét dinh xur 1y theo tham quyén, dé nghi cac cap c6 tham quyén quyét dinh xur
1y d61 véi cac to chire, cd nhan vi pham trong viéc thyc hién quy dinh nay.

- Thyc hién viéc ki s6 va quan li chi dao trong thyuc hién ki sb hoc ba dién tir va hd
s0 s0 sach dién tr o6 1ién quan.

- Thuc hién két chuyén dit liéu cho co sé dir liéu nganh va cac bdo cdo lién quan
trén co s¢ dir liéu nganh.

b. V& luu trit va bao quan sb theo ddi va danh gia, hoc ba trén phan mém

- Thyc hién cong tac luu trir va bao quan s6 theo ddi danh gia hoc sinh (theo 16p);

cac hd so dé nghi sira chita thong tin, diém sd cua ting ndm hoc; quan 1y hoc ba hoc sinh
trong thoi gian hoc sinh hoc tap tai truong.

- Viée luu trit, bao quan STDDGDT, HBDPT duogc thuc hién theo quy dinh tai Thong
tu s6 27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 ctia Bo Giao duc va Pao tao.

Dieu 5. Trach nhiém ctia Ban quén tri phan mém

‘ -‘Dém bao cac diéu kién vé co s& vat chat, trang thiét bi phuc vu cho hoat dong cua
phan mém STDDGDT, HBDT.
- Phan quyén cho c4c c4 nhan, td, nhom, bod phan st dung STDDGDT, HBDT
(trudng, pho ban quan tri).

- Quan ly va bao mat dir li€u, thyc hién khoa/mé so6 theo yéu cau cua Hiéu trudng
nha trudng.
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- Cap nhat dir 1iéu ban d4u vao diu mdi nim hoc hodc c6 thay ddi theo su phan cong
cua hi¢u truong.

- Thuc hién thao tac chuyén trudng, tiép nhén, tong két, chuyén cip hoc ddi véi hoc
sinh trén h¢ thong vnEdu.

- Tap huén, huéng dan, hd trg gido vién, nhan vién trong viéc st dung phﬁn mém
vnEdu.

- Cubi mdi nam hoc, nha truong xuét dit lieu STDDGDT, HBDT trén hé théng thanh
file dinh dang PDF va luu tr{t theo 16p, ddm bao tinh bao mat va an toan dir licu lau dai (co
thé str dung céc thiét bi USB, 6 dia cung, ... dé luu trit); t6 chtrc luu trit dit liéu dam bao
c6 hé thong, chit chg, d& quan 1y.

Diéu 6. Trach nhiém cia gido vién chit nhiém

a. Chiu trach nhiém trudce hi€u truéng vé viéc bao mat thong tin tai khoan ciia minh
trong qua trinh str dung.

b. Céap nhat vao s6 STDDPGDT cic thong tin:

- Cap nhat danh sach va so yéu 1y lich hoc sinh dau nam hoc.

- Kiém dién hoc hoc sinh dinh ky hang tuan, hang thang.

- Két qua theo ddi nén nép, ky luat hoc sinh hang tuan, hang thang.

- Két qua xép loai hanh kiém hoc sinh ctia 16p vao cudi mdi hoc ky, cad nam.

- Cac thong tin lién quan khac trén phan mém vnEdu vao STDDGDT.

¢. Thuc hién chirc ning: Kiém tra lai cac két qua danh gia, xép loai hanh kiém va
hoc lyc timg hoc ky, ca nam cta hoc sinh trén phan mém. Lap danh sach dé nghi hoc sinh
dugc 1én 16p, ¢ lai 16p; hoc sinh duge cong nhén la hoc sinh gioi, hoc sinh tién tién; hoc
sinh phai kiém tra lai cic mon hoc, hoc sinh phai rén luyén vé hanh kiém trong ky nghi hé,

d. Kiém tra va xac nhan trong STDDGDT, HBDT in ra tir phin mém cac ndi dung
sau day:

- Két qua kiém dién hoc sinh trong nam hoc.

- Két qua danh gia, xép loai hanh kiém va hoc luc cua hoc sinh.

- Két qua duoc Ién 16p hodc ¢ lai 16p, cong nhan hoc sinh gidi, hoc sinh tién tién
ting hoc ky, ca nam hoc, dugc 1én 16p sau khi ki€ém tra lai hodc rén luyén lai trong hé; xét
de xuat céac hinh thuc khen thudng cia hoc sinh.

- Cap nhat thanh tich va khen thudng, chimg chi nghé (néu co) va nhan xét vao
HBDT.

- S6 theo ddi va danh gia hoc sinh, hoc ba hoc sinh.

Diéu 7. Trach nhiém cia gido vién bd mén

- Chiu trach nhiém trudce hi€u trudng vé viéc bao mat thong tin tai khoan cua minh
trong qua trinh str dung.

- Truc tiép nhap diém, két qua xép loai hoc sinh cua 16p dugc phan cong giang day
vao phan mém, dam bao chinh xac v41 S6 theo doi va danh gid hoc sinh (theo 16p va theo
gi&o vién).
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- Kiém tra tinh chinh xac diém trung binh mén hoc theo hoc ky, ca nim do phan
mém thyuc hién do1 véi tirng hoc sinh cua cac 16p dugc phan cong giang day.

- B4o c4o v6i Ban quan tri phin mém vé van dé su ¢6 lién quan dén hé théng phan
mém hodc cac van dé kho khan khac khi tién hanh cap nhat thong tin, di€ém s0, nhan xét,
danh gia.

- Thye hién bao cdo, xin phép phé hiéu trudong khi phai cap nhat lai diém, danh gia
cho hoc sinh.

Diéu 8. V& hd so, sb sach dién tir khac

a. Céc loai hd so, so sach:

- C4c K& hoach thuc hién céc hoat dong giao duc nha truong (theo nam hoc).

- C4c Ké hoach thuc hién Ké hoach gido duc cua td chuyén mon (theo nam hoc).

- C4c Ké hoach thyc hién nhiém vu cta gido vién (theo nam hoc).

- M6t s6 van ban quan li, chi dao ciia nha truong (ké hoach, quyét dinh, TKB, ...)

a. Quy dinh luu trir:

- Chon dung thu myc; dat tén file tudng minh, ro rang.

- Riéng voi ké hoach bai day phai dat tén theo czflu trac “Tiét PPCT tén bai day hodc
chu de” duoc viét bang chir in hoa c¢6 dau (trir mon Tiéng Anh) va luu dudi dang PDF, Ké
hoach bai day phai dugc cap nhat 1én h¢ thong theo tung tiét/chu dé trudce khi thuc hién
giang day.

- Cac ké hoach khac phai dugc phé duyét, xac nhan cua cép quan 1y, scan va luu
dudi dang File trude khi duoc tai 1én thu muc.

Piéu 9. Cac loai so6 theo miu c6 siin trén phan mém
- S6 dang bo; SO chi nhiém; S6 cong tac Doi.

- Thuc hién cép nhat thong tin theo dinh ky theo quy dinh trén mau sb c6 sin cia
phan mém vnEdu.

- Ngoai ra con c6 Lich bao giang cua gido vién, phan cong giang day cua nha truong;
tién ich vé thong k&, bao céo theo quy dinh; lién lac dién tu, ...

Piéu 10. Trach nhiém ciia can bd quén 1y, gido vién

- Hiéu truéng chiu trach nhiém trude cip trén vé cac thong tin da kiém duyét, x&c
nhan cac loai ho so, s0 sach dién tir khi da thuc hién.

- Ban Quan tri phan mém thyc hién phan quyén, cap tai khoan, déng/mé theo quy
dinh.

- Ph6 hiéu trudng, t trudng, gido vién thuc hién theo chtrc ning phan quyén cia
tung tai khodn, nhiém vu cua tai khoan va cap nhat, ki€ém duyét.

Piéu 11. Gia tri phap 1y va quy dinh thue hién

- Nha truong, can bg quan ly, gido vién va nhan vién tng dung céng ngh¢é thong tin

trong quan ly, day hoc dugc sir dung hd so, s6 sach dién tir trén phan mém vnEdu thay thé
hd so gidy dam bao yéu cau clia cong tac luu trit va ¢6 gia tri nhu hd so giay.
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- Nhiing ho so, s0 sach dién tir quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 tai Quy ché nay nay thi
khong bat bude str dung ho so giay.

Piéu 12. Viée quan Iy, sir dung chi tiét cac loai STDPGPT, HBPT

_ Viée quan ly, su dung chi tiét STDDGDT, HBDT trén hé thong, file mém va ban in

tor phan mém vnFdu s€ thyc hién theo huéng dan cu thé cua S6 GDDPT.

Piéu 13. Piéu khoin thi hanh

1. Quy ché nay ap dung cho viéc sur dung hd so dién tir, quy dinh sur dung va khai
thac hé thong phan mém quan 1y thong tin vnEdu trong nha trudng, ki s6 trong HHSS dién
tur.

, 2. Quy ghé nay s€ dugc diéu chinh, bd sung trong qua trinh trién khai thuc hién

néu ndy sinh van dé méi hoac khong con phu hop./.
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