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QUYET PINH
Phan cong nhiém vu cho can by quan ly, gido vién, nhan vién
trweong THCS Tan Thanh, nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG THCS TAN THANH

Can cir Piéu 1é truong Trung hoc co s6, trieong trung hoc phd théng va truong
trung hoc phé thong co nhiéu ccfp hoc do Bo Gido duc va Pao tao ban hanh kem theo
Théng tw s6 32/2020/TT-BGD&PT ngay 15 thang 9 nam 2020 ciia BY truéng Bé Gido
duc va Pado tao vé nhiém vu va quyén han ciia Hiéu truong;

Can cir Théng tur s6 20/2023/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nam 2023 cua Bo
Gido duc va Dao tgo. Huong dan vé vi tri viéc lam, co cdu vién chire theo chire danh
nghé nghiép va dinh mirc s6 lrong nguoi lam viéc trong cdc co so gido duc phé théng
va cac truong chuyén biét cong lap,

Can cit Thong tw s6 05/2025/TT-BGDD ngay 07 thang 3 nam 2025 cua B9
Giao duc va Pao tao, Thong tw Quy dinh che do lam viéc cua gido vién pho thong, du
bi dai hoc;

Can cir Théng tw s6 13/2016-TTLT-BYT-BGDDT ngay 12/05/2016 cua B Y té
va B6 GD&DT Thong tw lién tich quy dinh vé cong tac Y te truong hoc,

Can cik vao ké hoach nhiém vu nam hoc 2025-2026 cia Truong THCS Tan
Thanh va tinh hinh doi ngii can bo, gido vién, nhan vién nha truong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong nhiém vu ddi vé6i can bod quan ly, gido vién, nhan vién
truong THCS Tan Thanh nam hoc 2025-2026 (co phdn cong cu thé kem theo).

Piéu 2. Can bd quan ly, gido vién, nhén vién truong THCS Tan Thanh can cu
vao nhiém vu cy thé dugc phan cong c6 trach nhi€ém thyuc hién cac nhiém vu theo dliing
quy dinh; xay dung va trién khai thuc hién ké hoach hoat dong phu hop véi dac thu
cong viéc duoc giao.

Piéu 3. Pho hiéu trudng, to trudng, té phd cac to chuyén mén, té Vin phong,
can by quan ly, gido vién, nhan trong nha truong chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh
nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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UBND XA TAN HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS TAN THANH Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

PHAN CONG NHIEM VU POI VOI CBQL, GV, NV
NAM HOC 2025-2026

(Kém theo Quyét dinh sé ..../QD-THCS TT ngay ... thdng 8 nam 2025 ciia Hiéu truéng
truong THCS Tdan Thanh)

I. NGUYEN TAC CHUNG

1. Viéc lanh dao, quan ly va diéu hanh moi hoat dong ctia nha truong duoc thuc
hién theo Quy ché 1am viéc va Quy ché dan chu ma hiéu truong di ban hanh. Chip
hanh dting Diéu 1é truong trung hoc co s& va 1am viée theo ché do Thu trudng. Giit gin
va phat huy su doan két théng nhat, khic phuc kho khan hoan thanh tot nhiém vu duoc
giao.

2. Ca nhéan dugc phan cong linh vyc nao thi can ctr nhiém vy ndm hoc, tinh hinh
nha truong dé chi dong xay dung ké hoach nam, thang, tudn cho ting mit cong tac
trinh Hiéu trudng phé duyét; cudi thang so két bao cdo Hiéu trudong va truc tiép giai
dap cac van dé lién quan cua giao vién, nhan vién va hoc sinh tai cac phién hop hoi
ddng thuong ky. Ca nhan duoc phan cong linh vuc nao chiu trach nhiém chinh linh
vuc do.

3. Ho so thudc linh vyce nao, do nguoi dugce phan cong linh vue do thiét lap, bao

quan, luu trit theo quy dinh. Khi ¢6 kiém tra cta cip trén, phai c6 du hd so theo quy
dinh.

4. Trong qué trinh ldnh dao, quan 1y, diéu hanh nha trudng, hiéu trudng, phd
hiéu trudng, t6 tudng, to phd chuyén mon, nhan vién vin phong cac bd phan trong nha
truong phai ¢6 su phdi hop chat ché, dam bao tinh thong nhat va hiéu qua; phat huy
tinh sang tao, chi dong cta ca nhan, tinh than cong su dé thuc hién tét nhiém vu duogc
giao, hoan thanh cac ké hoach di dé ra va cac nhiém vu dot xuit ma cép trén giao pho.

5. Nguyén tic va ché do lam viéc cua gido vién (Bao gom ca hiéu truong va pho
hi¢u truong) dugce thuc hién theo Diéu 3 cla thong tu 05/2025/TT-BGDDT, dam bao
mdi gido vién néu co6 day vuot dinh muc 1a 19 tiét/ tuan thi khong day vuot qua 50%

d;r}h muc tiét day trung binh, moi gido vién thuc hién khong qua 02 kiém nhiém (theo
dieu 9,10,11 cua thong tu 05/2025/TT-BGDDT).

6. Thoi gian lam viéc cua hiu truong, pho hi€u truong va giao vién duge quy
dinh tai di€u 5 cua thong tu 05/2025/TT-BGDDT.

II. PHAN CONG NHIEM VU CAN BQ QUAN LY
1. Hiéu trwémg — Giang Cong Bién
- T6 chirc bd may nha trudng, xay dung quy ché hoat dong ctia nha trudng; chiu

trach nhiém trude Pang uy, UBND xa Tan Hoi va cia nganh vé toan bd hoat dong cua
nha truong;

- Thuc hién ché @6 lam viéc theo thong tu OS/@OZS/TT-BGDDT ngay 07/3/
2025, cua Bo Gido duc va Pao tao, Thong tu Quy dinh vé ché d6 lam viéc doi voi gido
vién pho thong, du bi dai hoc;



- Thuc hién cac nhiém vu dugc quy dinh tai Khoan ‘1 biéu 11 Thong tu
32/2020/TT-BGDDT, ngay 15 thang 09 nam 2020 Ban hanh diéu 1¢ truong trung hoc
co s, truong trung hoc pho thong va truong pho thong c¢o nhi€u cap hoc;

- Quan 1y va diéu hanh nha truong, triéu tap va chu tri cic hoat dong ciia nha
truong, to chue chi dao trién khai cac chu truong cua Pang, Nha nudc va cac cap téi
CB-GV-NV, hoc sinh trong truong;

- Xay dung va chi dao thuc hién ké hoach cua Hoi dong truong, thuc hién
nhiém vy, quyén han cua Hoi dong truong duge quy dinh tai khoan 1 Diéu 10 cua
Diéu 16 truong trung hoc;

- Phuy trach cong tac chir thap do, khuyén hoc, cong tac y té:

- Truc tiép quan 1y chi dao va giai quyét mot s cong viéc chinh nhu sau:
+ Cong tac gido dyc chinh trj tu tuéng, doan két ndi bo trong nha truong.
+ Cong tac to chirc nhan su.

+ Cong tac xay dung ké hoach, ché do thong tin bao céo; truc tiép ky duyét ké
hoach cua cac t6 chuc doan the, ké hoach gidao duc ctia nha truong; cac van ban guri cac
cap, cac nganh va céc van ban khéc lién quan dén hoat dong nha truong.

+ Chi dao thyc hién cac phong trao thi dua, cac cudc van dong cuia nganh; cong
tac thi dua khen thudng - ky luat.

+ Cong tac tai chinh, co s& vat chit; cac van dé lién quan téi ché do, chinh sach
cua CB-GV-NV, hoc sinh.

+ Quan Iy ho so CB, GV, NV; danh gid VC, chuan GV hang nim.

+ Cong tac KDCLGD va xay dyng truong dat chuan qubc gia, xdy dung 1§é
hoaph va chi dao thuc hién ké hoach ki€ém dinh chat lugng gido duc, trudong chuan
Quoc gia;

+ Cong tac hoc sinh chuyén di, chuyén dén.

+ Cong tac khuyén hoc; cac hoat dong xa hoi tur thién, hoat dong he trong nha
truong.

+ Cong tac gido duc dao dtrc hoc sinh;
+ Chi dao cong tac phd cap THCS;

+ Cong tac bao dam an ninh trat tu, phong chéng bao lyc hoc dudng, an toan
truong hoc; to trudng to6 chi nhiém, phu trach hoc sinh khoéi 8,9 (phé duyét hoc ba, hoc
ba sé);

- T chire cac hoat dong lao dong v¢ sinh, ton tao canh quan, lao dong trong nha
truong;

- TH chirc thue hién quy ché dan chu trong hoat dong ctuia nha trudong; thyc hién
quy ché cong khai trong nha truong;

- Cong tac boi dudng doi ngi;

- Thyuc hién cong tac xa hoi hod gido duc cua nha truong;

- Tham muu v&i cap trén va chinh quyén dia phuong, cong tac phdi hop;



- Tryc tiép chi dao ‘gé van phong, cac bd phan doan thé trong nha truong hoat
dong theo chirc nang, hdi dong su pham nha trudng.

- Chi dao t6 chirc cac hoat dong ngoai khoa, ngay 18, su kién;

- Theo dbi, kiém tra né nép day-hoc cua GV - HS tai truong;

- Cong tac giai quyét khiéu nai, td cdo trong nha nha truong;

- Cong tac day thém - hoc thém trong va ngoai nha truong;

- Cac hoat dong khac.

2. Phé hiéu truéng - Nguyén Thi Huyén

- Thuc hién ché d6 1am viéc theo thong tu 05/2025/TT-BGDDT ngay 07/3/

2025, cua Bo Gido duc va Pao tao, Thong tu Quy dinh vé ché do lam viéc dbi véi gido
vién pho thong, du bi dai hoc.

- Thuc hién cdc nhi€ém vu dugc quy dinh tai Khoan ‘2 Piéu 11 Thong tu
32/2020/TT-BGDDT, ngay 15 thang 09 nam 2020 Ban hanh di€u 1¢ truong trung hoc
co s0, truong trung hoc pho thong va truong pho thong co nhiéu cap hoc;

- Cung v6i Hiéu truong to chirc, diéu hanh cac hoat dong, nhiém vu gido duc
cua nha truong, tham gia xay dung quy che hoat dong nha truong; chiu trach nhiém veé
cac linh vuc dugc phan cong dong thoi chiu trach nhiém cung Hi¢u truong trong cong
tac quan ly nha truong trudc Pang uy, UBND xa Tan Hoi va cia nganh.

- Thyc hién cac nhiém vu dugc quy dinh tai Khoér‘l 2 bidu 11 Thong tu 32/2020
/TT-BGDDT, ngay 15 thang 09 nam 2020 Ban hanh diéu I¢ trudng trung hoc co s,
truong trung hoc pho thong va truong pho thong cd nhicu cap hoc;

- T6 chirc thuc hién trién khai cac chi truong cua Pang, Nha nudc va cac cp
t61 CB-GV-NV, hoc sinh trong truong;

- Cung tham muu, giup Hiéu trudng trong cong tic quan li co so vat chét, ton
tao canh quan, lao dong trong nha truong;

- Chju trach nhiém quan 1y diéu hanh cong viéc do Hiéu truong phan cong; diéu
hanh hoat dong cua nha trudong khi duwgc Hi¢u truong uy quyén cu thé nhu sau:

- Quan 1y va chi dao thuc hién cong tdc chuyén mon, hoat dong cua bd phan
thiét bi, thu vién;

- Xay dung ké hoach, quan Iy, diéu hanh cac hoat dong chuyén mén, phy trach
chu nhiém khoi chiéu;

- Ky duyét cac van ban vé hoat dong chuyén moén va cac van ban khac khi dugc
Hiéu trudng uy quyén;

- Quan 1y, kiém tra, nhan xét, ky xac nhan céc loai ho so thudc linh vuc chuyén
mon, phé duyét so6 diém, hoc ba khdi 6,7; s6 dau bai khoi 6,7;

- Théng ké, tong hop, quan 1y va luu trit cac ndi dung, sb lidu vé chuyén mon
theo tirng nam hoc;

- Phu trach cong tac xét tot nghiép, tuyén sinh;

- Chi dao hoat dong Lién doi; cong tac bao dam an ninh trit ty, phong chdng
bao luc hoc dudng, an toan truong hoc;



- Hoan thanh hd so thanh toan kinh phi hoat dong chuyén mén;

- Tryec tiép sinh hoat, chi dao quan Iy céc t6 chuyén mén;

- Chiu trach nhiém vé viéc luu trix hd so chuyén mon cua nha trudong, chi dao
viée luu trir ho so t6 chuyén mon, bo phan thiét bi va ho so cac cong viéc duge phan
cong phu trach;

- Chi dao hoat dong cua céac t6 chuyén mon; to hoat dong trai nghiém;

- Phy trach cong tac UDCNTT, chuyén d6i sd trong nha truong. Quan 1y chi
dao va truc tiép thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh trén phan mém VnEdu, so diém

dién tir, quan 1y dit liéu trén cac phan mém co sé dir liéu nganh va cac phan mém tién
ich khac trong nha truong (tot nghiép, tuyén sinh).

- Phy trach va chi dao viéc quan 1}’1-S}"J: dung thiét bi dgy—hoc, khai thac phong
hoc bd mon, phong thyc hanh thi nghi¢ém; t6 chirc chi dao trién khai cac cudc thi, hoi
thi trong GV, HS;

- Truc tiép chi dao hoat dong trai nghiém, hudng nghiép, nghién ctru KHKT,
viét SKKN, hoat dong gido duc dia phuong;

- Truc tiép diéu hanh cong tac pho cap THCS;

- Tryc tiép chi dao cong tac boi dudng thuong xuyén cua gido vién, xay dung
ké hoach va diéu hanh cong tac kiém tra nd1 bo, kiém tra thuong xuyén, dinh ky;

- Quan ly viéc day bu, day thay cuia GV;

- Giup Hiéu truong diéu hanh, giai quyét nhitng coéng viéc duoc uy quyén hoic
khi hi¢u truong di vang;

- Phu trach cong tac xay dung truong dat chuin Quéc gia; KDCLGD;

- Thyc hién ché do bao cdo dinh ki va dot xudt doi vi hiu truong vé cac van

de dugc phan cong phu trach;

- Tham muu véi hiéu truéng vé cac giai phap nang cao chat lugng hoat dong
chuyén moén va céc hoat dong khac;

- Thuc hién cac hoat dong khac khi dugc hi¢u truong phan cong.

I1I. PHAN CONG NHIEM VU GIAO VIEN

1. Gi4o vién Ding Vo Duy, Tong phu trach Péi: Phu trach va truc tiép trién
khai thuc hién mot s nhiém vu sau:

- Xay dung ké hoach va chi dao cac hoat dong cuia B6i TNTP HCM; t6 chirc
nhan xét thi dua hang tuan ye‘t td churc chao co dau tuan, di€u hanh cac hoat dong ctia
boi TNTPHCM; phoi hop t6 chirc cac hoat dong he cho HS theo chi dao ctia BCD he;

- Quan ly va chi giao viéc thuc hién nén nép, cac quy dinh, cac hoat dong cua
hoc sinh toan truong; phoi hop véi G,VBM, GVCN quan ly, giao duc hoc sinh, dac biét
cac truong hop hoc sinh ca biét; phoéi hgp, van dong céac luc luong gido duc, cac luc
lugng xa hoi ¢ dia phuong cung tham gia cong tac Doi;

- Tham gia xtr ly nhiing sai pham ctia hoc sinh;

- Quan ly va chju trach nhiém vé tai san ctia Lién Doi (theo bién ban tiép nhan
tai san hang nam). Phoi hop voi nhan vién bao v€ thuc hi¢n cac bi¢n phép bao v¢ an



ninh trat tu trudng hoc trong thoi gian hoc sinh hoc tip tai truong. Piéu hanh cong tac
cham s6c cong trinh Mang non trong nha truong;

- Quan 1y va theo doi cac hoat dong va cac ti€u chi thi dua ctia Lién doi. Xay
dung ké hoach thi dua theo chu dé hang thang duoi su chi dao cua Hoi déng bo1
huyén va Hi€u trudng nha truong. Nhan xét thi dua cia Lién doi tuan, thang. Cong
khai két qua thi dua. Tham muu vé6i lanh dao nha truong vé cong tac gido duc dao dirc
va cong tac thi dua cua hoc sinh;

- Phéi hop td chirc thyc hién cac hoat dong ngoai gid 1én 16p, hoat dong trai
nghiém, gido duc ki nang song cho hoc sinh;

- Tham gia t6 chu nhiém va Hoi dong thi dua- khen thuong, ky luat hoc sinh;

- Phoi hop v6i GVCN, Y té - chit thap do trién khai thuc hién cac hoat dong tir
thién, nhan dao doi vdi hoc sinh;

- Theo ddi, quan 1y cac tu liéu, hién vat cia phong truyén théng nha truong;

- Chiu trach nhiém t6 chirc hoat dong tuyén truyén, phat thanh Mang non; tuyén
truyén vé gido duc dao duc phap luat tai bang tin, thyc hién cong tac treo co trong cac
ngay le, tét.

- Phu trach ban chi dao phong chéng bao luc hoc duong, vv... & nha truong;

- Thuc hién cong tac truyén thong 1én trang Web cta nha trudng vé nhiing
thong tin hoat dong cua lién doi;

- Thue hién mot sb cong viéc khac khi dugc Hiéu trudng phan cong.
2. Gi4o vién Nguyén Thi Thu Huyén, Thu ky hdi dong

- Ghi chép d?ly dua, trung thyc va ddm bdo tinh bdo mat ndi dung cac cudc hop
cua HDSP, cac cudc hop cua nha truong. Thu ky trong cac Hoi dong, cac cude hop khi
duogc triéu tap;

- Théng ke, téng hop cac s6 liéu va tham gia cac hoat dong khéc khi dugc Hi¢u
truong phan cong.

3. Gifo vién dwgc bo nhiém giit chirc vu td truéng, té pho chuyén mén
* Chire vu:

Gi4o vién Nguyén Thi Hong Quyén, giir chirc vu to truong t6 KHTN.
Gi4o vién NguyénThi Tuyét Ngan, giit chic vy t6 phé t6 KHTN.

Gido vién Vii Thi Thanh Hoi, gitr chuc vy to trudng t6 KHXH

Gi4o vién Nguyén Thi Kim Loan, giit chirc vu t6 phé t6 KHXH.

Nhan vién thu vién: Nguyén Thi Hang, giit chitic vu to truong to Van Phong.
T6 Chu nhiém - HDTNHN bao gdm: BGH, TPT, GVCN céc 16p.

T4 trudng t6 cha nhiém: HT Giang Cong Bién.

T6 Pho t6 cht nhiém: PHT Nguyén Thi Huyén.

* Nhiém vu:

Phu trach va chi dao thuc hién nhiém vu theo khoan 2 — Diéu 14, Thong tu 32,
bicu I¢ truong trung hoc, cu thé mot so6 cong viéc sau:



Chu dong xay dung ké hoach day hoc va gido duc theo chuong trinh mon hoc,
hoat dong gido duc thudc chuyén mon phu trach theo tuan, thang, hoc ky, nam hoc;
phoi hop véi céac té chuyén mon khac xay dung ké hoach gido duc cua nha truong;

Pé xuit lya chon sich gido khoa, xuét ban phém tham khao dé su dung trong
nha truong theo quy dinh ctia Bo trudng Bo Gido duc va Dao tao;

Thuc hién ké hoach gido duc cua to chuyén moén theo ké hoach gido duc cua
nha truong da dugc ho1 dong truong phé duyét;

Tham gia dénh gia, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép gido vién co s
gido duc pho thong theo quy dinh ctia Bo truong Bo Gido duc va Pao tao; binh xét, dé
xuat cac danh hiéu thi dua;

- Tham gia boi dudng chuyén mon, nghiép vu theo ké hoach cua td chuyén mén
va cia nha truong;

- Piéu hanh cac hoat dong chuyén méon trong pham vi t6. Chu tri cac cudc hop
to theo quy dinh tai Diéu 1¢;

- Tham gia cong tac kiém tra hoat dong day - hoc cua giao vién, hoc sinh; kiém
tra ho so c& nhan gido vién; ki€m tra ndi bo; theo ddi, nhac nhd gido vién cap nhat lich
bao giang, nhap di€ém, cac loai ho so ca nhan trén phan mém.... Phan céng nhiém vu cu
thé cho t6 pho;

- Quan ly chét luong gido dyc cac bd mén do to quan 1y;

- Quan ly viéc thyc hién quy ché chuyén mén cua gido vién trong to;

- Quan ly, chi dao cong tac chu nhiém cua gido vién chi nhiém do t6 quan 1y,
bao gom: Chat lugng hai mat gido duc, né nép sinh hoat 16p, huy dong hoc sinh ra 16p,
duy tri si s0, ...

- Chi dao, theo d&i, don ddc, nhic nhd viéc day boi dudng hoc sinh giodi, phu
dao hoc sinh yéu cdc mon thudc t6 quan ly;

- Pé xuit khen thuong, ky luat ddi v6i gido vién trong to;
- Thuc hién mot s6 nhiém vu khac khi dugc hiéu truong phan cong.

4. Giao vién thuc hién nhiém vu giang day (Co6 bang phan cong chuyén moén
kém theo)

Thyc hién ché do 1a viéc theo Thong tur s6 05/2025/TT-BGDP ngay 07 thang 3
nam 2025 cua Bo Gido duc va Pao tao, Thong tu Quy dinh ché d6 lam viéc cua gido
vién pho thong, du bi dai hoc;

- Chu dong xay dung ké hoach day hoc va giao duc‘ theo chuong trinh moén hoc,
hoat dong gido duc thudc chuyén mon phu trach theo tuan, thang, hoc ky, nam hoc;
phoi hop véi cac tdé chuyén mon khac xay dung ké hoach gido duc cia nha truong.

- P& xuét lira chon sach gido khoa, xuit ban phim tham khao dé sir dung trong
nha truong theo quy dinh cua B0 trudng Bo Gido duc va Pao tao.

- Thuc hién ké hoach gido duc cua t6 chuyén mon theo ké hoach gido duc cua
nha truong da dugc hoi dong truong phé duyét.

- Tham gia danh gi4, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép gido vién co s&
giao duc pho thong theo quy dinh cua B9 trudng Bo Gido duc va Pao tao.



- Tham gia boi dudng chuyén mon, nghiép vu theo ké hoach cua to chuyén moén
va cua nha truong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat va phan cong cua
Hi¢u truong.

5. Gido vién 1am nhiém vu chit nhiém (Theo Théng tw sé 05/2025/TT- -BGDD
ngay 07 thang 3 nam 2025 cua Bo Giao duc va Pao tao, Thong tw Quy dinh ché do
lam viéc cua gido vién pho thong, duw bi dai hoc, va mot so van ban hién hanh con hiéu
luc)

a) Phan cong chi nhiém lop

. Gido vién Nguyén Thi Thu Huyén: Chu nhiém 16p 6A1.
. Giao vién Tri€u Thi Loan: Chu nhiém 16p 6A3.

. Gido vién Nguyén Thi Ngoc Chau: Chu nhiém 16p 6A2.
. Gido vién Nguyén Thi Ngoc Thanh: Chu nhiém lép 7A1.
. Gido vién Phan Thi Hong Khanh: nhiém 16p 7A3.

. Gido vién Nguyén Minh Thu: Chu nhiém 16p 7A2.

. Gido vién Duong Van Manh: Cha nhiém 16p 8AI.

. Gido vién Pinh Thi Hong Thang: Chil nhiém 16p 8A2.

. Gido vién Nguyén Duy Linh: Chu nhiém 1ép 8A3.

10. Gido vién Luc Thanh Thuy: Cha nhi¢m 16p 9A2.

11. Gido vién Tran Thi Ha: Chi nhiém 16p 9A1.

12. Giao vién Lé Thi Hong Gdm: Chu nhiém 16p 9A3.

b) Nhiém vu:

Ngoai cac nhiém vu theo diéu 4 ciia Thong tu 05/2025/TT-BGDP; diéu 26,27
Thong tu 32/2025/TT-BGDD; gido vién lam chu nhiém 16p con c6 nhitng nhiém vu
sau:

O 00 3 & U h~ W N =

1. Tim hiéu va nﬁm viing hoc sinh trong 16p vé moi mit dé co bién phap to
chirc gido duc sat voi doi twong nham thic day su tién bd cia tirng hoc sinh va cua ca
16p;

2. Phéi hop chit ch& véi gia dinh hoc sinh, cha dong ph01 hop voi cac giao vién
b moén, Doan Thanh nién cong san Hb Chi Minh, Poi Thiéu nién tién phong H Chi
Minh, cac doan thé va cac to chire xa hoi khac c6 lién quan trong hoat dong giang day
va giao duc hoc sinh ctia 16p minh chu nhi¢m;

3. Nhan xét, danh gia Xép loai hoc sinh cudi ky va cudi nam hoc, dé nghi khen
thudng va ky luat hoc sinh, dé nghi danh sach hoc sinh dugc 1€n 16p, danh sach hoc
sinh phai kiém tra lai, phai rén luyén thém vé hanh kiém trong ky nghi he, phai ¢ lai
16p, hoan chinh viéc ghi vao s6 diém va hoc ba hoc sinh;

4. Tham gia I}u('mg dan hoat dong tap thé, hoat dong gido duc va rén luyén hoc
sinh do nha truong t6 chuc;

5. Bao c4o thuong ki hodc dot xuat vé tinh hinh cta 16p voi Hibu trudng.



6. Quan li hd so hoc sinh ctia 16p minh ch nhiém trén trang VnEdu (Li lich hoc
sinh, hoc ba dién tu cua hoc sinh), ho so s6 sach dién tir lam cong tac chu nhiém.

6. Gido vién 1am nhiém vu kiém nhiém céng tac Tw van tdm Iy hoc dwong
(Thyc hién cdac nhiém vu theo quy dinh tai Thong tw 31/2017/TT-BGDDT ngay
18/12/2018 cia BGDDT)

- Xay dung ké hoach, quy ché hoat dong, chwong trinh noi dung tu van theo
nam hoc;

- Tham muu céc thanh vién tham gia hoi dong tu van trong nha truong;
- T6 chirc cac budi tu van tai truong bang nhiéu hinh thirc khac nhau;

- Noi dung tu van tap trung vao cac van dé: tim 1y Ira tudi, giGi tinh, hon nhén,
gia dinh, stc khoe sinh san vi thanh nién phu hop véi lira tudi, gido duc k¥ ning, bién
phap g xtr van hoa, phong, chdng bao lic, xAm hai va xdy dung méi truong gido duc
an toan, lanh manh, than thién; tang cuong kha nang tng pho, giai quyét van dé phat
sinh trong mdi quan hé gia dinh, thay co, ban bé va cac mbi quan hé xa hoi khac; ky
nang, phuong phap hoc tap hiéu qua va dinh hudng nghe nghiép (tuy theo cap hoc).
Va tham van tam ly d6i vai hoc sinh gap kho khan can hd trg, can thiép, giai quyet kip
thoi. Gidi thiéu, hd trg dua hoc sinh dén céac co s0, chuyén gia diéu tri tam ly d6i vai
cac truong hop hoc sinh bi rdi loan tdm 1y ndm ngoai kha ning tu van cua nha
truong...;

- Phéi hop chat ché vé6i gido vién cha nhiém, Tong phu trach Doi, Bi thu Poan
Thanh nién Cong san Ho Chi Minh, gido vién b6 mon va cac lyc lugng giao duc khac
trong nha truong khi trién khai cac hoat dong tu van tam Iy cho hoc sinh; tu van cho
hoc sinh vé nhitng van dé hoc sinh dang gip kho khin, vuéng mac;

- Phéi hop v&i cha me hoc sinh: Thudng xuyén trao doi thong tin vé hoc sinh;
nang cao nhan thuc ctia cha me hoc sinh vé dac diém phat trién tdm sinh 1y lra tudi va
tac dong cua nhimng thay d6i d6 ddi véi hoc sinh; thuong xuyén quan tdm, phat hién va
c¢6 bién phap hd tro kip thoi, phu hop d6i voi nhitng biéu hién bat thuong ctia hoc sinh;

- Phéi hop voi cac chuyén gia, trung tam tu van tim 1y chuyén nghiép, co s 'y
té, co quan tu phap va bao vé phap luat dé xir 1y kip thoi cac truong hop hoc sinh can
can thi¢p chuyén sau;

- Phéi hop véi cac co quan, to chirc vé khoa hoc tim 1y gido duc, cac trudng su
pham du diéu kién, chuyén gia, nha khoa hoc nham bdi dudng doi ngili gido vién, can
bd tu van tdm 1y vé kién thirc, k§ ning, thai do dung din, can thiét dé thuc hién cong
tac tu van, tham van tim ly trong nha truong;

- Phdi hop voéi t6 chire Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh, DPéi Thiéu
nién Tién phong H6 Chi Minh, cac t6 chirc chinh tri - xa hdi1 khac dé t6 chue cac hoat
dong tu van tam ly;

- Phéi hop véi cac ca nhan, co quan, to chitc c¢6 chirc nang dé to chire hoat dong
tu van tam 1y phu hop véi nhu cau cua hoc sinh va yéu cau gido duc cia nha truong;

- Thyc hién lich tryc theo phan cong cua Ban gidm hi¢u.
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IV. PHAN CONG NHIEM VU POI VOI NHAN VIEN
1. Nhan vién Van thu

Can ctr theo khoan 3 Diéu 6 Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 Quy
dinh vé cong tic Van thu, quy dinh vé Trach nhiém cua co quan, t6 chirc, c4 nhan doi
v6i cong tac van thu, cu thé:

- Nguoi dung ddu co quan, to chue, trong pham vi quyén han duoc giao co
trach nhiém chi dao thuc hién dung quy dinh vé cong tac van thu; chi dao viéc nghién
cuu, ing dung khoa hoc va cong nghé vao cong tac van thu.

- C4 nhén trong qua trinh theo ddi, giai quyét cong viée ¢ lién quan dén cong
tac van thu phai thuc hién dung quy dinh tai Nghi dinh nay va cac quy dinh cia phap
luat c6 lién quan.

- Van thu co quan c6 nhiém vu

+ Piang ky, thuc hién thu tuc phat hanh, chuyén phat va theo ddi viéc chuyén
phat van ban di.

+ Tiép nhén, dang ky vian ban dén; trinh, chuyén giao vian ban dén.
+ Séap xép, bao quan va phuc vu viéc tra ciru, st dung ban luu van ban.
+ Quan 1y S6 dang ky van ban.

+ Quan ly, st dung con dAu, thiét bi luu khoa bi mat cua co quan, to chire; cac
loai con dau khac theo quy dinh.

Theo d6, nhan vién van thu luu trit cua trudng hoc phd thong hién nay c6 nhiém
vu sau ddy: (1) Pang ky, thuc hién thu tuc phat hanh, chuyén phat va theo ddi viéc
chuyén phat van ban di; (2) Tiép nhan, ding ky van ban dén; trinh, chuyén giao vin
ban dén; (3) Sip xép, bao quan va phuc vu viéc tra ctru, st dung ban luu vin ban; (4)
Quan 1y S6 ding ky vin ban va (5) Quan 1y, sir dung con dau, thiét bi luu khoa bi mat
clia co quan, to chirc; cac loai con ddu khac theo quy dinh.

- Quan ly chat ché van ban di va dén: Nhan va guri cong van di - dén; vao s6
cong van di - dén; trinh Hiéu trudng cac ~cong van di, dén, in sao cac vin ban theo yéu
cau ctia Hiéu trudng, chuyén vin ban dén cac bo phan, giao vién, nhan vién... ¢ lién
quan. Cong van trude khi gui di, van thu phai kiém tra lai thé thirc vin ban, néu khong
dung, vin thu yéu ciu nguoi tryc tiép soan thao van ban phai lam lai;

- Quan ly chat ché cac loai ho so theo dung quy dinh: Khong dé mét mat, hu
hong (bang t6t nghiép va cac loai ching chi, hé so, hoc ba ciia hoc sinh sd dlem bang
diém t6t nghiép, s6 ding bd, hd so vién chuc...(Iuu vinh vién); luu trit va sap xép khoa
hoc toan bd cong van di, cong van dén trén file;

- bam bao tinh kip thoi, bdo mat trong cong tac thong tin bdo cao ndi bd cling
nhu bdo céo dén cac co quan c6 lién quan;

- Gitip hiéu truong nha truong soan thao cac van ban bao céo, thong ké sd liéu,
cac biéu mau; mo cac loai hd so chung cua nha truong, cac t6 chuyén mén, cac bo
phan luu trén hé thdng va ho so gidy; sap xép, phan loai hd so sd sach, vin ban theo
quy dinh cta Diéu 1é nha truong. Riéng hd so Hiéu truong va Pho hi¢u truong ty chiu
trach nhiém dua 1én hé thong va luu hd so gidy theo quy dinh;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-30-2020-ND-CP-cong-tac-van-thu-436532.aspx?anchor=dieu_6

- Quan ly, str dung cac con dau va bao quan tai Van phong truong; chiu trach
nhiém trudce phap luat veé viée st dung va bao quan con dau;

- Thuong xuyén }(iém tra, cAp nhat si s6 hoc sinh (chuyén di, &én, bo hoc). Cap
nhat hang thang trén phan mém VnEdu;

- bam bao thong tin bdo cao kip thoi, dung han, dung quy dinh;

- Phu trach cong tac quang ba, truyén thong, phin mém chay chit; cac phan
mém trong nha truong;

- Thyuc hién cac nhiém vu khac khi Hi¢u truéng phan cong.

2. Gio vién kiém thiét bi

Cin cut theo khoan 1 Diéu 3 Thong tu 08/2019/TT-BGDDT ngay 02/5/2019
quy dinh ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xép luvong nhan vién thiét bi, thi
nghiém trong cdc truong trung hoc va truong chuyén biét cong lap c6 quy dinh veé
nhi€ém vu doi voi nhan vién thiét bi tai trudong trung hoc cong 1ap nhu sau:

2.1. Nguyén Thi Hong Quyén (3 tiét/ tuan).

- T6 chirc quan 1y, bao quan, str dung thiét bi; lwu giit, st dung ho so thiét bi;
sua chita nhitng thiét bi don gian;

- Lap ké hoach sur dung, mua sam, sira chita thiét bi cua nha truong; thanh ly,
ti€u huy thiét bi, hoa chat hong, hét han sir dung;

- Khai thac phan mém tng dung quan 1y thiét bi;

- Lap bao cao dinh ky, thudng xuyén vé cong tac thiét bi, thi nghiém;
- Chiju trach nhiém vé ho so thiét bi.

2.2. Nguyén Thanh Phudc (6 tiét/ tuan).

- Quan li 02 phong bd mon: Thuc hanh Héa — Sinh; Vat 1i — Cong nghé; Quan li
co s¢ vat chat cua cac phong hoc;

- Cho giao vién muon bi cac thiét bi, hoa chat va vt liéu can thiét theo yéu cau
cua tung mon hoc, bai hoc c6 sir dung thiét bi; hudng dan sir dung thiét bi cho giao
vién va hoc sinh trong cac bai thuc hanh, thi nghiém; thuc hién cong tdic dam bao an
toan, phong chéng chdy nd trong qua trinh thyc hanh, thi nghiém;

- Tham gia td chure, danh gia cac cudc thi khoa hoc k¥ thuat cua hoc sinh c6 lién
quan dén thi nghiém tir cap truong trd 1én;

- Bb tri thoi gian truc phu hop dé cho gido vién muon, tra thiét bi theo quy
dinh;

- Khai thac phan mém ung dung quén 1y thiét bi;
- Chu tri, cung tham gia sinh hoat chuyén dé vé thiét bi, thi nghiém ¢ truong;

- Ty hoan thanh cac chuong trinh boi dudng; tu hoc, tu boi dudng, nang cao
nang lyc chuyén mon nghi¢p vu;

- Thyc hién cac nhiém vu khéc khi Hi¢u trudng phan cong.
3. Nhin vién Ké toan — Ka Si K’ My Khiét


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Thong-tu-08-2019-TT-BGDDT-chuc-danh-nghe-nghiep-va-xep-luong-nhan-vien-thiet-bi-trong-truong-hoc-412905.aspx?anchor=dieu_3
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- Thyc hién dang quy dinh vé quyén ty chi Tai chinh theo quy dinh cia Chinh
phu vé co ché ty chu cua don vi s nghiép cong 1ap c6 hiéu luc tir ngay 06/04/2015.
Lap du toan, quyét toan, 1ap bao cdo, quan 1y hd so tai chinh theo quy dinh ctia Luat ké
toan;

- Thuc hién ding quy dinh vé cong khai tai chinh ddi voi don vi du toan ngan
sach, t6 chire duoc ngan sach nha nude hd tro;

- C6 trach nhiém thanh toan cac ché dd, chinh sach cho CB-GV-NV va kinh phi
hoat dong cho nha truong dung thoi han. Tham muu cho Hi€u truéng trong viéc thuc
hién ché do nang luong thuong xuyén, ning lwong trudc thoi han, chuyén ngach,
chuyén loai vién chirc, 1ap hd so hop dong nhan vién, gido vién, 14p ké hoach, bao cdo
c0 lién quan tdi tai chinh, tai san va mua sam, sita chira ...;

- Tham muu cho Hi¢u truong trong viéc diéu hanh chi ngan sach, thuc hién chi
theo Quy ché chi tiéu noi bd. Thuc hién dung cac yéu cau vé thu chi ctia nha truong
kip thoti, chinh xéac, ding quy dinh;

- Thyc hién cac ché d6 cong khai tai chinh, ddi chiéu va quyét toan tai chinh
hang thang, hang quy, cudi ndm theo dung quy dinh cua Tai chinh va Kho bac nha
nuoc;

- Huéng dan céc hd so chi cho CB-GV-NV, cac t6 chuyén mon, cac b phan va
hudng dan cac thu tuc vé ché do mién gidm cho HS, quan 1y hé so mién gidm, ché do
chinh sach cua HS theo quy dinh;

- Thyc hién ché do thong tin bao céo theo quy dinh;

- Cac ching ttr chi phai trinh Hi¢u truong xét duyét trude khi thuc hién chi;

- Cap nhat, theo ddi tai san hang nam trén phan mém Quaén li tai san cia ké
todn, ghi tang, gidm tai san theo quy dinh;

- Thuc hién cong tac tham muu cho Hiéu truéng trong thuc hién cong tac kiém
ké tai san hang nam nhu: Ban hanh Quyét dinh thanh 13p ban ki€m ké, néi dung kiém
ké, thyc hién cac bi€u mau vé kiém ké tai sdn hang ndm cua nha truong dam bao diung,
du thong tin theo qui dinh;

- Thyc hi¢n cong tac tham muu cho Hi¢u truong trong thuc hién thanh 1i tai san
da hét han sir dung, khong con gié tri st dung theo qui dinh;

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi Hi¢u truéng phan cong.

4. Nhan vién Thu vién — Nguyén Thi Hang

a) Nhiém vu Thu vién:

- C6 trach nhiém quan 1y va to chiic phat trién thu vién theo ké hoach chung cila
nha truong va cia nganh theo quy dinh;

- Td chirc cac hoat dong nhu: Gidi thi€u sach, thong bao sach mai, trién 1am
trung bay sach, tranh anh; t6 chirc ngay hoi van hoa doc; phoi hop vai cac bo phan lién
quan dé t6 chure thi ké chuyén theo sach, thi nghiép vu thu vién (néu c6);

- Chu dong tham muu cho Hiéu trudng trong viéc lap ké hoach, béo céo ... véi
cap trén vé nhiing linh vuc do minh dugc phan cong, phu trach;



- Thuc hién viéc cho GV, hoc sinh mugn tra sach gido khoa, tai li€u tham khao,
tai liéu nghiép vu theo diing quy dinh;

- Thyc hién viéc dang ky, m6 ta, phan loai, t6 chirc muc luc, sip xép...theo
dung nghiép vu thu vién dbi voi tat ca cac loai sach, bao, tai liéu;

- Lap dgy du cac lqal ho so, s6 sach dé theo ddi moi hoat dong cua thu vién
nhu: cac loai s6 dang ky, s6 muon sach cia gido vién, hoc sinh, ...;

- G161 thi€u sach, tuyén truyén cac hoat dong cua thu vién;

- Binh ky hang thang, bao cao cho Hiéu truong vé két qua t6 chirc va hoat dong
cua thu vién, dong thoi chiu trach nhiém truéc Hi¢u trudng vé toan bd cong tac thu
vién truong hoc;

- Thuc hién cong tac truyén théng 1én trang Web cta nha trudng vé nhing
thong tin hoat dong cua thu vién;

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi Hi¢u truéng phan cong.

b) Nhiém vu nhan vién y té - kiém thi quy

Thyc hién theo Dicu 28 Thong tu s6 32/2020/TT-BGD&DT ngay 15 thang 9
nam 2020 cua Bo truéng Bo Giao duc va Pao tao va cadc nhiém vu theo Thong tu so
13/2016-TTLT-BYT-BGDDT ngay 12/05/2016 cia B GD&DPT Ban hanh quy dinh
ché do lam viéc do1 voi gido vién pho thong;

- Que}n ly va t6 chirc cac hoat dong cua phong y té nha truong; trang bj cac loai
dung cu y té, thude, bong bang t61 thi€u theo quy dinh. Khi ¢6 GV, hoc sinh bi tai nan,
om dau trong thot gian hoc tap tai truong phai nhanh chong thyc hién viée so cap ctu,

sau d0 to chtrc dua 1én tuyén trén dé chita tri kip thoi va thong bao cho GVCN hoic
CMHS;

- Thuc hién cong tac truyén thong 1én trang Web ctia nha trudng vé nhiing
thong tin hoat dong cua chir thap do, phong chong dich bénh, tai nan thuong tich ...;

- Lap cac loai ho so s sach y té hoc dudng theo quy dinh;

- Co ké hoach trién khai thyc hién cac cudc van dong tuyén truyén phong,
chdng céc loai dich bénh. .. trong nha truong. Thuong xuyén kiém tra, theo doi, giam
sat va phan anh véi Hi€u truong ve viée quét don vé sinh truong 16p, khu vuc v¢ sinh
cua gido vién va hoc sinh;

- Phéi két hop véi tong phu trach trong thuc hién phong chéng tai nan thuong
tich, bao lyc hoc duong, dudi nudc va cac t€ nan xa hoi khac;

- Chju trach nhiém tuyén truyén, huéng din hoc sinh cac k¥ ning co ban vé so
cap cuu ban dau, phong chong dich bénh, st dung nha vé sinh ...;

- Chu dong tham muu cho Hiéu trudng trong viéc lap ké hoach, béo céo ... v6i
cap trén vé nhiing linh vuc do minh dugc phan cong, phu trach;

- T6 chutrc kham ste khoé dinh ky cho hoc sinh (2 1an/nam); quan 1y ho so stc
khoé cua hoc sinh toan truong; tu van stc khoe cho hoc sinh vé cac loai bénh hoc
duong;

- Theo ddi viéc 1ap thé va thyc hién ché do bao hiém y té trong GV va HS;

- Xay dung ti thudc va hudng din str dung cac loai thudc dung quy dinh;
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- Tham muu cong tac chi ngudn kinh phi cham soc stic khoe ban dau theo quy
dinh;

- HO tro trong ccong tac kham st khoe, cham soc sirc khoe hoc sinh trong hoi
khoe Phu Pong céc cap;

- bam bao thong tin bdo cao kip thoi, dung han, dung quy dinh;
- Phu trach cong tac thu quy, chir thap do;

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi Hi¢u truéng phan cong.

5. Nhan vién Bdo v¢ - Hoang Van Chich.

- Quan 1y toan bo tai san, trang thiét bi cia nha trudng; quan 1y tai san ciia CB-
GV-NV, hoc sinh va khach dén lién h¢ cong tac trong thoi gian lam viée tai truong;

- Quan ly viéc ra - vao co quan cua toan thé CB-GV-NV, hoc sinh va khach dén
lam viéc. Tuyét ddi khong dé ngudi la vao truong mét cach tuy tién. P6i voi phu
huynh hoc sinh thi huéng dan dén ding noi quy dinh, khong dé¢ CMHS ty tién vao
truong, dén phong hoc (trir truong hop 6m, dau..);

- Mé va dong cira cac phong hoc, dia diém 1am viéc hang ngay. Sap xép bd tri
tai san, v¢ sinh trong cac phong hoc, phong lam viéc theo chi dao ctia nha truong;

- Ngan chan, phat hién cac vu viéc lam hu hao, mAt mat tai san. Khong cho bat
cir ca nhan, tap thé nao di chuyén, s dung cac tai san khi chua dugc phép cua Hi¢u
truong. Moi hu hong, mat mét tai san cong do thiéu trach nhiém gdy ra déu phai boi
thuong va xur 1y theo quy dinh;

- Khi ¢6 su viéc bat thuong phai bao vé hién truong, 1ap bién ban thu thap tai
liéu, chirng ctr va bao céo ngay véi lanh dao nha truong;

- Thuong xuyén giam sat va nhic nho hoc sinh thuc hién tét Noi quy nha
truong va gitr gin tai san cong; khong dé cac em pha hong bon hoa, cay canh... hoic co
hanh dong xdm hai dén canh quan nha truong nhu viét, v& bay 1én ban, ghé, bang,
tuong 16p hoc...;

- Thudng xuyén kiém tra, dé cao canh giac, phong ke gian dot nhap vao truong
thyc hién cac hanh vi phi phap. Kip thoi lién hé, phéi hop véi cac co quan cong an dia
phuong, giai quyét cac truong hop giy mét an ninh trat ty trudc cong trudng;

- Pam bao gid gidc 1am viéc theo quy dinh. Khong ty y dua nguoi la vao

truong;

- Pam bao thong tin bao cdo kip thoi cac van dé xay ra;

- Theo doi chudng bdo gio ra vao 16p, dam bao dung thoi gian;

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac khi hiéu trudng phan cong va theo hop d@)ng lao
dong.

V.TO CHUC THUC HIEN:

- Toan thé can bo, giao vién, nhan vién trong nha truong chiu trach nhiém vé
nhiém vu dugc phan cong truedc Hi¢u truong va cép trén thudc linh vuc minh dugc phu
trach; déng thoi chu dong tham muu t6 chirc thuc hién cong viéc duoc phu trach dat
hi€u qua theo dung chi tiéu ké hoach dé ra;



tra;

- Quan ly, luu trir va hoan thanh péc hé so thudc linh vue phu trach dﬁy (jﬁ,
dang quy dinh. Chiu trach nhi¢ém cung cap day da thong tin va ho so khi dugc kiém

- Nhiém vu dugc phan cong c6 thé thay doi khi cé sy bién dong vé nhéan su va
phat sinh cong viéc./.

s on Chire (A Tong GHI
STT Ho va tén vu Day cac mon $6 tict CHU
Giang Cong HPTN 1 Lép 23 tuan + 1 tiét -
1 o HT g 2
Bién chung voi Hoi lop 8
o | Neuyén Thi PHT | Van 6-1L: 4t 4
Huyén
x . KHTN-Li (K6, K8): (7,9t); Cong
3 Ef‘;yfgf}:n TTCM | ngh¢ 8: (4.46t); TTCM: (31), TB: | 1536
g Uy (3t) (Day HPTN 1 Lép 7 tudn)- Gém
. _ Toén 8: (2L: 8t), TPCM: (1t),
4 | Neuyen Thi TpcM | Tin: K6, K8: (6t). Day 1 lop HDIN 15
Tuyét Ngan tur tuan 9 den hét nam hoc (17/12)-27 19
tudn.
x KHTN-Li (K7,K9): (7,7t); Cong
5 I;Ell;gfn Thanh |~ 5 | Nghé 9: (4,46t), Phong bo mon 181’;6
(6t) (Day HPTN 1 Lép 9 tudn)
. KHTN-Hoéa (K9): (4,62t); Cong
6 Lé Bao bién GV ngh¢ K7: (3t), Sinh K7 (5,2t). 18,32
Giang Sinh K6: (5,5t); BP sinh 6: 1 I6p (9t) 19
va BP Céng nghé k7: (13,5 tiét)
KHTN-Sinh (8,9): (7,54t), Chu
N nhiém 8A3: (4t); HDTN lop 8 1
13 Nguyén Duy GV 1 16p: (3 tict) {DP sinh 6: 2 16p: 19
Linh 111 | ( 18t); DP sinh k7,8: (54 tiét)}: 2
tiét; (Day HPTN 1 I6p 29 tuin)- day
chung Thu Huyén lop 6
N KHTN-Hoéa (K6,7,8): (9,5t); Chu
1o | Neuyen Thi Thu | o, | nhiém 6A1 (4t); HDTN 1 16p 6 18,5
Huyén (3t); TKHD: (2t); (Day HDTN 1 I6p 19
6 tudn — chung voi Linh 16p 6)
. Nguyén Khic Gy | GDTCK6,7.9: (18t); (Day HOIN I | g
Thap I6p 12 tuan) chung véi Phude va Ha
8 | bang Vo6 Duy GV | GDTC KS8: (6t); TPT 6
. Toan 9 (1L: 4t), Toan 7 (1L: 4t),
L& Thi Hong Tin K9: (3t), Chi nhiém 9A3: 15
9 £ GV ) A
Gam (4t); HDTN 1 I6p 9 tir tuan 7 dén hét 19
nam hoc: (3t) chung voi Quyén.
Pham Minh Toan 9 (2L: 8t), Toan 7 (2L: 8t),
H Manh GV Tin K7: (3t) 19
12 | K J4n K' Nhia GV Toan 8 (1L: 4t), Toan 6 (3L:12t), 19

HDTN 16p 6 (3t)
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Anh van K6+ K9(2 16p): (15t)

Vi Thi Thanh
14 Hlf. s han TCM | TTCM: (3t); (Day HPTN I Lép 12 19
01 2 (e DA 7
tuan-chung voi Bién lop 8)
Nguyén Thi Dia khdi 6,7,8,9: (17,8t); TPCM: Du cé nam
15 Kim Loan TPCM (1t); GDDP dia li (115,5t) 19 109,5 tiét
GDCD K6,8: (6t); Van 8 (2 16p):
16 Duong Van GV (8t); Chu nhiém 8A1: (4t); GDDP 19
Manh van K8: (27t) + GDDP van 6 (2
16p): (9t)
Van 9 (2 16p): (8t); Van 7 (1 16p):
A - 4t); Chu nhiém 9A1: (4t); Du ca nam
17 | Trin Thi H (40); : , 1
7| Tran Thi Ha GV | GDDP van K7.9: (66t): HDING 16p | 0 | 3tié
14 tudn chung véi Phuée, Thap
x . Van 7 (2 16p): (8t); Van 8 (1 16p):
18 ﬁgﬁ’éeﬁﬁﬁ GV | (4t); Cht nhiém 7A1: (4t); 19
&€ HDTN: (3t)
Vin 6 (1L: 4t); Sir khoi 6+8: (9t);
A : Chu nhiém 6A3: (4t); GDDP van Du ca nim
19 | Tri¢u Thi Loan GV (1 16p 6): (4.5t). GDDP Sir 19 2 tidt
(K6,7,8): (67,5t)
A St khdi 7+9: (9t); GDCD khéi o
20 gllla,n ThiHong 1 Gy | 719: (6t): Chu nhiem 7A3: (4t): 19 | Ducanam
anh 7 22,5 tiet
GDDP str K9 (22,5 tict).
51 |Pinh Thi Hoéng Gy |Anhvan khéi 8+ 1L9: (12t); chit 10
Thang nhiém 16p 8A2; HDTN 8
N Cong ngh¢ K6 (3t); Am nhac
Nguyén Thi K6,7,8,9 (12t); Chii nhiém 6A2: Du ca nam
22 . GV . 19 %
Ngoc Chau (4t); GD BP am nhac 6 (13,5t); 13,5 tiet
PTVN
Van 6 (1 16p): (4t); Van 9 (1 lop):
23 | Luc Thanh Thuy | GV | (4t); Cht nhiém 9A2: (4t); Tuvan | 19
tam ly: (4t); HDTN 9: (3t)
95 Nguyén Minh GV | Anh van khéi 7: (9 t), chu nhiém 19
Thu 111 | 7A2: (4t), HDTN 2 16p: (6t)
A X GV
26 | Lran Quoc Thinh | MT thuat 6,7,8,9 12
Hung -,
giang

Trong bang nay co 26 can bg giao vién, duoc phan cong. Tir tufin 9 ¢6 diéu
chinh phdan cong cua gido vién Nguyén Minh Thu mot lop HPTN va bo tri nhiém vu
khdc cho phu hop./.
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